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НОУ «Учебный центр Олега Видякина»


Программа преподавания по курсу «Ведение бухгалтерского учета в системе "1С: Бухгалтерия"»

40 академических часов (20 занятий по 1,5 часа)

1. Введение

Программа «1С:Бухгалтерия» ее назначение и возможности. Режимы запуска программы. Константы, справочники, перечисления документы, журналы, отчеты.

2. Начало ведения бухгалтерского учета

План счетов. Организация синтетического и аналитического учета. Количественный и валютный учет. Ручной ввод операций. Документы. Реквизиты документов. Печатная форма. Автоматическое формирование операций и проводок. Журналы документов. Корректировка и удаление информации. Отбор документов по значению. Поиск в журнале документов. Ввод документов на основании. Формирование остатков.

3. Настройка системы

Рабочая дата. Управление бухгалтерскими итогами. Граница поддержки актуальности бухгалтерских итогов. Полный пересчет итогов. Сведения об организации. Учетная политика. Подразделения. Банки и банковские счета. Работа с константами. Особенности использования периодических констант.

4. Учет кассовых и банковских операций

Приходный кассовый ордер. Расходный кассовый ордер. Журнал кассовых операций. Кассовая книга. Особенности учета операций «Банк-Касса». Платежные документы. Банковская выписка. Виды движения денежных средств. Журнал учета банковских операций. Анализ движения денежных средств.

5. Учет расчетов с поставщиками

Справочник контрагентов. Виды расчетов. Порядок расчетов с поставщиками по предоплате, без предоплаты, за наличный расчет. Оформление доверенности. Счет-фактура поставщика. Частичная оплата. Формирование книги покупок. Подготовка отчетов.

6. 6.Учет основных средств, НМА

Справочник основных средств. Поступление, ввод в эксплуатацию, перемещение, выбытие, списание. Учет дополнительных расходов. Амортизация основных средств. Специализированные отчеты по основным средствам. Справочник НМА. Поступление, принятие к учету, передача НМА. Амортизация НМА.

7. Расчеты с подотчетными лицами

Авансовый отчет. Поступление МПЗ от подотчетных лиц. 

8. Учет материалов, товаров, готовой продукции

Поступление, внутреннее перемещение. Передача материалов в производство. Возврат готовой продукции на склад. Формирование себестоимости продукции. Групповая обработка документов. Построение отчетов.

9. Расчеты с покупателями

Справочник контрагентов. Порядок расчетов с покупателями по предоплате, без предоплаты, за наличный расчет. Счет на оплату. Счет-фактура. Учет авансовых платежей. Частичная оплата. Особенности формирование книги продаж. Списание НДС. Подготовка отчетов.

10. Учет реализации товаров, продукции, услуг.

Реализация товаров и продукции. Оказание услуг. Формирование отчетов.

11. Учет расходов будущих периодов

Услуги сторонних организаций. Расчет и ежемесячное списание расходов будущих периодов.

12. Учет кадров и заработной платы

Справочник сотрудников. Приказ о приеме на работу, кадровые перемещения, увольнение. Формирование кадровых отчетов. Порядок начисления заработной платы. Начисление налогов и внебюджетных взносов на ФОТ. Выплата заработной платы сотрудникам. Особенности формирования расходного кассового ордера на выплату заработной платы.

13. Формирование финансовых результатов

Зачет авансов. База распределения косвенных затрат. Закрытие счетов. Расчеты с бюджетом.

14. Бухгалтерская и регламентированная отчетность

Отчетные формы. Формирование, детализация, печать. Обновление форм отчетности.

15. Элементы технологии налогового учета

Заполнение налоговых регистров. Формирование налоговой декларации по данным налоговых регистров.

16. Администрирование системы и технологические операции

Удаление объектов. Контроль целостности информации. Групповая обработка документов. Создание архивных копий. Регистрация пользователей. Управление доступом.

Директор НОУ «Учебный центр Олега Видякина» 
Видякин О.Е.
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